
 



1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение об организации обучения лиц в качестве слушателей по 

программам профессионального обучения (далее – Положение) разработано в соответствии 

с: Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; Приказом Минобрнауки России от 18.04.2013 г. № 292 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

программам профессионального обучения»; Уставом КГБПОУ «Новоалтайский лицей 

профессионального образования» (далее – Лицей). 

1.2. Настоящее Положение регулирует порядок приема, перевода, отчисления и 

организации обучения лиц, не имеющих документа об основном общем образовании 

(аттестата), которые зачисляются в Лицей в качестве слушателей. 

1.3. Слушатель – это лицо, осваивающее программу профессиональной подготовки 

по профессиям рабочих, должностям служащих (программы профессионального обучения), 

не имеющее на момент поступления аттестата об общем основном образовании и не 

получающее одновременно среднее общее образование в Лицее. 

1.4. Обучение слушателей осуществляется по расширенным программам 

профессиональной подготовки, включающим в состав учебного плана 

общеобразовательные дисциплины и соответствующим по объему программам подготовки 

квалифицированных рабочих и служащих, основной целью которых является приобретение 

обучающимися навыков, необходимых для выполнения определенной работы, группы 

работ по профессии рабочего. 

1.5. Слушателям, успешно прошедшим итоговую аттестацию, выдается 

свидетельство о профессии рабочего установленного Лицеем образца, с приложением, 

включающим перечень освоенных предметов, с указанием количества часов. 

 

2. Порядок приема и зачисления в качестве слушателя 

 

2.1. Прием лиц в качестве слушателей осуществляется на основании личного 

заявления (Приложение) поступающего. Если поступающий является 

несовершеннолетним, заявление подается его законным представителем (родителем, 

опекуном). 

2.2. К заявлению прилагаются следующие документы: 

Копия документа, удостоверяющего личность (паспорт, для лиц до 14 лет – 

свидетельство о рождении); 

Копия СНИЛС; 

Копия ИНН; 

Копия медицинского полиса; 

Копия прививочного сертификата; 

Копия документа, подтверждающего уровень имеющегося образования (например, 

справка из общеобразовательной организации об обучении в X-XI классе); 

Фотографии размером 3x4 см (6 шт.); 

Медицинская справка установленной формы 086-у (или иной, если ее наличие 

предусмотрено требованиями к конкретной профессии); 

Паспорт законного представителя (для лиц до 18 лет); 

СНИЛС законного представителя (для лиц до 18 лет); 

ИНН законного представителя (для лиц до 18 лет); 

Согласие законного представителя на обработку персональных данных 

несовершеннолетнего (для лиц до 18 лет). 

2.3. Прием на обучение в качестве слушателя осуществляется в течение срока 

приемной кампании по графику работы приемной комиссии. 

2.4. Зачисление слушателя оформляется приказом директора Лицея. 



 

3. Организация образовательного процесса 

 

3.1. Образовательный процесс для слушателей организуется в соответствии с 

учебными планами и программами профессиональной подготовки, разработанными и 

утвержденными Лицеем самостоятельно с учетом требований соответствующих 

профессиональных стандартов, квалификационных характеристик. 

3.2. Обучение слушателей проводится в очной форме. 

3.3. Учебные занятия для слушателей могут проводиться в группах, 

сформированных только из слушателей, либо в группах совместно с обучающимися, 

получающими среднее профессиональное образование, если это предусмотрено учебным 

планом и не противоречит освоению программы. 

3.4. Расписание занятий составляется в соответствии с Правилами внутреннего 

распорядка лицея.  

3.5. Освоение программы профессиональной подготовки завершается итоговой 

аттестацией в форме квалификационного экзамена. 

3.6. Слушателям, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим на итоговой 

аттестации неудовлетворительные результаты, выдается справка об обучении или о 

периоде обучения. 

 

4. Права, обязанности и ответственность слушателей. 

 

4.1. Слушатели имеют право на: 

- получение образования в соответствии с программой профессиональной 

подготовки; 

- пользование библиотечно-информационными ресурсами, учебной базой Лицея; 

- бесплатное пользование учебниками и учебными пособиями; 

- уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и 

психического насилия; 

- предоставление условий для обучения с учетом особенностей психофизического 

развития и состояния здоровья. 

4.2. Слушатели обязаны: 

- добросовестно осваивать образовательную программу, выполнять учебный план; 

- посещать учебные занятия, предусмотренные учебным планом и расписанием; 

- выполнять требования устава Лицея и настоящего Положения, правил внутреннего 

распорядка; 

- бережно относиться к имуществу Лицея; 

- уважать честь и достоинство других обучающихся и работников Лицея. 

4.3. Слушатели несут ответственность за невыполнение обязанностей, 

предусмотренных уставом Лицея и настоящим Положением, в порядке, установленном 

законодательством РФ и локальными нормативными актами Лицея. 

 

5. Перевод слушателей в число обучающихся по программам профессионального 

обучения. 

 

5.1. Слушатели, предоставившие документ об основном общем образовании 

(аттестат), имеют право на перевод в число обучающихся по программам 

профессионального обучения при наличии вакантных мест на внебюджетную форму 

обучения. 

5.2. Основанием для перевода является: 

- личное заявление слушателя; 



- документ государственного образца об образовании (аттестат об основном общем 

образовании); 

5.3. Перевод осуществляется на основании приказа руководителя образовательной 

организации не позднее 10 календарных дней с даты подачи полного пакета документов, 

указанного в п. 2 настоящего Положения. 

5.4. Зачисление слушателя в число обучающихся производится на первый курс на 

текущий учебный год. При этом пройденные ранее дисциплины подлежат перезачету в 

установленном порядке. 

 

6. Порядок отчисления слушателей 

 

6.1. Слушатель может быть отчислен из Лицея: 

- в связи с получением образования (завершением обучения); 

- по собственному желанию (по заявлению слушателя или его законного 

представителя); 

- по инициативе Лицея в связи с невыполнением учебного плана, нарушением устава 

Лицея и правил внутреннего распорядка, в том числе за систематические пропуски учебных 

занятий без уважительной причины. 

6.2. Отчисление слушателя оформляется приказом директора Лицея. 

 

7. Заключительные положения 

 

7.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения и действует 

до принятия нового. 

7.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся в порядке, 

установленном для его принятия. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



     Приложение к Локальному акту 

 

 

Регистрационный номер __________  

Средний балл студента    __________ 

Директору КГБПОУ «Новоалтайский лицей профессионального 

образования»  Басалаеву О. Г.  

От гражданина(ки) 

______________________________________________________ 

Окончившего(ей)________________________________________________________ 
                           (указать год окончания, наименование учебного заведения) 

Диплом о среднем профессиональном образовании получаю _____________________ 
 

Документ об образовании (аттестат средней школы, диплом СПО, НПО, ВПО)  
___________________________________________________________________________________________________________ 

(указать номер документа, дату выдачи) 

Отличия: золотая медаль, серебряная медаль, диплом с отличием (нужное подчеркнуть) 

Адрес фактического проживания 
________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

__________ 
(индекс, город, обл., район, улица, дом, квартира) 

Адрес регистрации по 

паспорту__________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

__________ 
(индекс, город, обл., район, улица, дом, квартира) 

Номер телефона студента (включая 

код)____________________________________________________ 

Заявление 
Прошу зачислить на очную форму обучения по профессии: 

1. ________________________________________     3. 

________________________________________            

2. ________________________________________     4. 

________________________________________ 

Со сроком обучения 

_____________________________________________________________________ 

О себе сообщаю следующие данные: 

Дата рождения ______________________ место рождения 

_____________________________________ 
                                 (число, месяц, год) 

_____________________________________________________________________________

__________ 

Паспорт серия _________ номер___________кем и когда 

выдан_________________________________ 

_____________________________________________________________________________

__________ 

_______________________________________СНИЛС________________________________

_________ 

Изучал(а) в школе иностранный 

язык_______________________________________________________ 

 

 

 

 

 

ФОТО 

 

 

 



Родители: 

Отец_________________________________________________________________________

_________ 
(Ф.И.О. полностью) 

Место 

работы_______________________________________________________________________

____ 

Занимаемая 

должность___________________________________________________________________ 

Номер 

телефона______________________________________________________________________

___ 

Мать_________________________________________________________________________

_________ 
(Ф.И.О. полностью) 

Место 

работы_______________________________________________________________________

____ 

Занимаемая 

должность___________________________________________________________________ 

Номер 

телефона______________________________________________________________________

___ 

Приписное свидетельство, военный билет №_______________ 

от_____________________________ 

По призыву годен, не годен, годен с незначительными ограничениями, ограниченно 

годен, временно годен (нужное подчеркнуть)                                                             
«При поступлении льготы, установленные законодательством Российской Федерации 

имею, не имею» Сведения о документе, подтверждающих льготу 

_______________________________________ 

_____________________________________________________________________________

__________ 

В общежитии нуждаюсь, не нуждаюсь 

____________________________________________________ 

Согласно правилам приема в данное учебное заведение прилагаю следующие 

документы: 

1. _________________________________                           6. 

____________________________________ 

2. _________________________________                           7. 

____________________________________ 

3. _________________________________                           8. 

____________________________________ 

4. _________________________________                           9. 

____________________________________ 

5. _________________________________                           10. 

___________________________________ 

 Дата «_______»______________  ___________ г.            Подпись 

______________________________ 

 

 

 



«С лицензией, уставом, свидетельством о государственной аккредитации 

образовательного учреждения среднего профессионального образования по избранной для 

поступления специальности» 

 ознакомлен(а) ________________   (подпись); 

«С порядком приема на обучение по образовательным программам среднего 

профессионального образования» 

 ознакомлен(а) ________________  (подпись); 

«С правилами внутреннего распорядка обучающихся» 

 ознакомлен(а) _________________(подпись); 

«С правилами внутреннего распорядка проживания в общежитии» 

 ознакомлен(а) _________________(подпись); 

«С положением об учебном процессе» 

 ознакомлен(а) _________________(подпись); 

«Об оказании платных образовательных услугах» 

 ознакомлен(а) ________________  (подпись); 

«С положением об апелляции» 

 ознакомлен(а) ________________  (подпись); 

 «С датой предоставления оригинала документа об образовании для зачисления по 

избирательной специальности» 

 ознакомлен(а)_________________(подпись); 

С Законом 273-ФЗ «Об образовании в РФ» 

 ознакомлен(а) _________________(подпись); 

С Законом 273-ФЗ «Об образовании в РФ» ст.43 «Обязанности и ответственность 

обучающихся» п.5,6 

 ознакомлен(а) _________________(подпись родителя/опекуна); 

 ознакомлен(а) _________________(подпись абитуриента); 

С Постановлением правительства Алтайского края о порядке предоставлении средств 

многодетным семьям для компенсации части стоимости обучения детей из этих семей по 

образовательным программам среднего профессионального образования на платной 

основе» 

 ознакомлен(а) _________________(подпись родителя/опекуна); 

 ознакомлен(а) _________________(подпись абитуриента); 

С образовательными программами 

 ознакомлен(а) _________________(подпись); 

С датой предоставления оригинала аттестата 

 ознакомлен(а) _________________(подпись); 

Даю свое согласие на обработку персональных данных в порядке, установленным 

Федеральным законом от 27июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» 

 _____________________________(подпись); 

Расписку о предоставлении документов в приемную комиссию получил(а) 

 _____________________________(подпись). 

 

Нуждаюсь в специальных условиях для обучения;                

Не нуждаюсь в специальных условиях для обучения.                                                                                                        

                                                                                           

_________________________________

____ 
 

 

 

 


